Richtlinie Gber die Gewahrung von Bundesbeitragen an die Durchfihrung von eidgendssischen Berufs-

und hoheren Fachprifungen — Gegenuberstellung
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1 Ausgangslage und Zielsetzung

Die Berufshildung ist geméass Bundesgesetz vom 13. Dezember 2002 (ber die
Berufsbildung (Berufsbildungsgesetz, BBG) eine gemeinsame Aufgabe von Bund,
Kantonen und Organisationen der Arbeitswelt. Sie beruht auf dem Prinzip der Verbund-
partnerschaft. Die Massnahmen des Bundes zielen darauf ab, die Initiative der Kantone
und Organisationen der Arbeitswelt im Rahmen der finanziellen Mdglichkeiten zu
fordern. Das Berufsbildungsgesetz und die Verordnung Uber die Berufsbildung vom
19. November 2003 (Berufsbildungsverordnung, BBV) bilden die rechtliche Grundlage.

Gemass Artikel 56 des Berufsbhildungsgesetzes kann der Bund die Durchfiihrung von
eidgendssischen  Berufs- und  eidgendssischen  hdheren  Fachprifungen
(eidgendéssische Prifungen) mit Beitrdgen unterstiitzen. Die vorliegende Richtlinie
regelt die Beitragszahlungen an die Tragerschaften fir die Durchfilhrung der
eidgendssischen Prifungen und bezweckt eine einfache, transparente und
pragmatische Beitragsgewahrung.

1 Ausgangslage und Zielsetzung

Die Berufshildung ist gemass Bundesgesetz ber die Berufsbhildung vom
13. Dezember 2002 (BBG, SR 412.10) eine gemeinsame Aufgabe von Bund,
Kantonen und Organisationen der Arbeitswelt. Sie beruht auf dem Prinzip der
Verbundpartnerschaft. Die Massnahmen des Bundes zielen darauf ab, die Initiative
der Kantone und Organisationen der Arbeitswelt im Rahmen der finanziellen
Mdglichkeiten zu férdern. Das BBG und die Verordnung Uber die Berufsbhildung vom
19. November 2003 (BBV, SR 412.101) bilden die rechtliche Grundlage.

Der Artikel 56 BBG ermdglicht direkte Bundesbeitrdge an die eidgendssischen
Prifungen. Mit der vom Bundesrat beschlossenen Verordnungsanderung werden die
Subventionen fur die Durchfihrung von eidgendssischen Berufs- und héheren
Fachprifungen per 2013 von 25 Prozent auf hochstens 60 Prozent und in
Ausnahmefallen auf bis zu 80 Prozent erhdht. Diese Massnahme hat zum Hauptziel,
die Absolventinnen und Absolventen finanziell zu entlasten und eine wesentliche
Senkung der Priifungsgebuhren zu erreichen. Im Weiteren soll damit die Qualitat der
Prufungen geférdert werden.

Die vorliegenden Richtlinien stutzen sich auf Artikel 66 Absatz 1 BBV. Sie regeln die
Beitragszahlungen an die Prifungstréager und bezwecken eine einfache, transparente
und pragmatische Beitragsgewéahrung. Die Prifungstrdger reichen von sémtlichen
durchgefiihrten Prufungen eine Prufungsabrechnung mittels vorgegebenem Raster
ein.

Die Pflicht der Prufungstrager, die Prifungsabrechnungen dem SBFI einzureichen,
leitet sich von Artikel 39 Absatz 4 BBV ab. Der Absatz schreibt vor, dass Einklinfte aus
Entgelten fir eidgendssische Prifungen die Vollkosten der Tragerschaft im
sechsjahrigen Durchschnitt nicht Ubersteigen dirfen. Damit wird sichergestellt, dass
mit den eidgenéssischen Priifungen unter Beriicksichtigung einer angemessenen
Reservebildung nur bildungspolitische Ziele und nicht Erwerbszwecke verfolgt werden.
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2 Rechtliche Grundlagen

2.3 Subventionsgesetz

Artikel 3 Absatz 1 SuG Begriffe (1. Kapitel)

1 Finanzhilfen sind geldwerte Vorteile, die Empfangern ausserhalb der Bundes-
verwaltung gewahrt werden, um die Erfullung einer vom Empfanger gewahlten
Aufgabe zu fordern oder zu erhalten. Geldwerte Vorteile sind insbesondere
nichtriickzahlbare Geldleistungen, Vorzugsbedingungen bei Darlehen, Birgschaften
sowie unentgeltliche oder verbilligte Dienst- und Sachleistungen.

Artikel 11 - 40 SuG (3. Kapitel)

Fur die Ausrichtung von Beitragen kommt auch das 3. Kapitel des Bundesgesetzes
vom 5. Oktober 1990 Uber Finanzhilfen und Abgeltungen (Subventionsgesetz, SuG)
zur Anwendung (vgl. Artikel 2 Absatz 2 SuG). Insbesondere sieht Artikel 25 Absatz 1
SuG vor, dass die zustdndige Behoérde prift, ob der Empfanger die Aufgabe
gesetzmassig und nach den ihm auferlegten Bedingungen erfiillt hat.

2 Rechtliche Grundlagen

2.3 Subventionsgesetz

Art. 11-40 (3. Kapitel)

Fur die Ausrichtung von Beitragen kommt im Ubrigen auch das 3. Kapitel des Bundes-
gesetzes Uber Finanzhilfen und Abgeltungen (Subventionsgesetz, SuG, SR 616.1) zur
Anwendung (vgl. Art. 2 Abs. 2 SuG). Insbesondere sieht Artikel 25 Absatz 1 SuG vor,
dass die zustandige Behorde prift, ob der Empfanger die Aufgabe gesetzmassig und
nach den ihm auferlegten Bedingungen erftillt hat.

3 Beitragsgewdahrung

3 Beitragsgewahrung

3.1 Grundsatze

e Bundesbeitrdge werden gewahrt, wenn die eidgendssischen Prifungen bedarfs-
gerecht und zweckmassig organisiert sind und wenn ausreichende Massnahmen
zur Qualitatsentwicklung bestehen (vgl. Artikel 57 BBG).

e Bundesbeitrage werden fir die Durchfihrung von Teil- und Schluss- bzw. Ab-
schlussprifungen gemass Prifungsordnung gewahrt.

e Die Einkunfte aus Entgelten fir die eidgendssischen Prifungen dirfen die Voll-
kosten der Tragerschaft im sechsjahrigen Durchschnitt unter Beriicksichtigung
einer angemessenen Reservebildung nicht Gibersteigen.

e Die Priifungsgebihren sind so auszugestalten, dass die Vorgaben von Artikel 39
Absatz 4 BBV eingehalten werden. Werden Materialkosten und/oder Fachaus-
weis-/Diplom- und Registrierkosten den Kandidaten gesondert weiterverrechnet,
werden diese Einnahmen von der Bemessungsgrundlage in Abzug gebracht.

3.1 Grundsatze

Bundesbeitrdage werden nur gewahrt, wenn die Prifungen bedarfsgerecht und
zweckmassig organisiert sind und wenn ausreichende Massnahmen zur Qualitats-
entwicklung bestehen (vgl. Art. 57 BBG).

Die Einkuinfte aus Entgelten fir die eidgendssischen Prifungen durfen die Vollkosten
der Tragerschaft im sechsjahrigen Durchschnitt unter Beriicksichtigung einer ange-
messenen Reservebildung nicht Gbersteigen.

Bundesbeitrage werden fir die Durchfihrung von Teil- und Schluss- bzw. Ab-
schlussprifungen gemass Prifungsordnung gewahrt. Zulassungsprifungen und Kom-
petenznachweise von Modulen, welche fir die Zulassung zu den Prifungen
erforderlich sind, sind nicht beitragsberechtigt.
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3.2 Bemessungsgrundlage

Die prifungsrelevanten Kosten bilden die Grundlage zur Bemessung der Beitrags-
gewahrung. Als prifungsrelevant gelten diejenigen Kosten, die in einem direkten
Zusammenhang mit der Durchfiihrung der Priifung stehen.

4.1 Bemessungsgrundlage

Die Grundlage zur Bemessung der Beitragsgewahrung sind die Vollkosten je Prifung,
d.h. das SBFI finanziert einen Anteil am massgebenden Aufwand gemass Erfolgs-
rechnung.

3.3 Beitragssatz

Die Bundesbeitrédge decken hiéchstens 60% der prifungsrelevanten Kosten.

Fur besonders kostenintensive Priifungen, kann ausnahmsweise ein Beitrag gewahrt
werden, der bis zu 80% des Aufwandes deckt. Diese Gesuche sind entsprechend zu
begrinden.

Als besonders kostenintensive Priifungen gelten namentlich:

e Prifungen mit weniger als zehn Kandidaten pro Jahr;
e ausserordentlich personal-, material- und infrastrukturintensive Priifungen.

4.2 Beitragssatz
Die Bundesbeitrage decken héchstens 60 % des Aufwandes.
Fur Prifungen, die aus fachlichen Griinden besonders kostenintensiv sind, kann aus-

nahmsweise ein Beitrag gewahrt werden, der bis zu 80 % des Aufwandes deckt. Diese
Gesuche sind besonders zu begriinden.

Als besonders kostenintensive Priifungen gelten namentlich:
e Prifungen mit wenig Kandidaten (weniger als 10 Kandidatinnen/Kandidaten
pro Jahr)

e Besonders personal-, material- und infrastrukturintensive Prifungen

Hohe Personal-, Material- und/oder Infrastrukturkosten sind von der Tragerschaft
detailliert auszuweisen und zu begrinden.
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3.4 Reserven

¢ Die maximalen Reserven (Bestand) gemass Artikel 39 Absatz 4 BBV dirfen 40%
des durchschnittlich massgebenden Jahresaufwandes laut Prifungsabrech-
nung(en) nicht Gbersteigen. Fur die Ermittlung der maximalen Reserven werden nur
die prufungsrelevanten Kosten und Erlése bertcksichtigt. Somit kdénnen die
Reserven gemass Artikel 39 Absatz 4 BBV von den effektiven Reserven der
Tragerschaft abweichen.

e Die Nettokosten von Revisionen der Priifungsordnungen (effektive Kosten ab-
ziglich Bundesbeitrage fir Projekte nach Artikel 54 BBG) koénnen bei
Projektabschluss unter Vorweisen der Projektabrechnung (ber die Reserven
finanziert werden.

e Es ist zu beachten, dass allfallige Uberschiisse nach Artikel 39 Absatz 4 BBV
zweckgebunden sind und ausschliesslich fur die eidgendssischen Prufungen
verwendet werden durfen.

¢ Bei Nicht-Weiterfiihrung der eidgendéssischen Priifungen sind allfallige verbleibende
Reserven dem SBFI zuriickzuerstatten.

3.2 Angemessene Reservebildung

Die maximale Reserve (Bestand) gemass Artikel 39 Absatz 4 BBV darf 40% des durch-
schnittlich massgebenden Jahresaufwandes laut Priifungsabrechnung(en) nicht
Ubersteigen.

Zur Ermittlung des Anfangsbestandes ist der Gewinnvortrag gemass Bilanz oder der
Anfangsbestand laut dem Nachweis der finanziellen Eigenmittel gemass Eingabe 2011
massgebend (Nachweis finanzielle Eigenmittel,
http://www.sbfi.admin.ch/dienstleistungen/formulare/00391/index.html?lang=de).
Allféllige Berichtigungen und/oder Korrekturen dazu kdnnen beim SBFI beantragt oder
nachgereicht werden.

Die Verwendung der Reserven bei einer Nicht-Weiterflihrung der Prifung ist vorgangig
durch die Priifungstragerschaft zu regeln. Diese Regelung muss sicherstellen, dass
die Reserve der Berufshildung zugefthrt wird.

4 Gesuchstellung und Abrechnung

5 Gesuchstellung, Abrechnung und Budgetierung

4.1 Einreichefrist

Das Gesuch bzw. die Abrechnung ist von samtlichen Tragerschaften spatestens sechs
Monate nach Abschluss der eidgendssischen Prifungen (Notensitzung) oder des
Rechnungsjahres einzureichen (vgl. Artikel 66 Absatz 1 BBV).

Die Pflicht der Tragerschatt, die Prifungsabrechnungen dem SBFI einzureichen, leitet
sich von Artikel 39 Absatz 4 BBV ab. Der Absatz schreibt vor, dass Einklnfte aus
Entgelten fir eidgendssische Prifungen die Vollkosten der Tragerschaft im
sechsjahrigen Durchschnitt nicht Gbersteigen dirfen. Damit wird sichergestellt, dass
mit den eidgendssischen Prifungen unter Berlcksichtigung einer angemessenen
Reservebildung nur bildungspolitische Ziele und nicht Erwerbszwecke verfolgt werden.

5.1 Gesuchstellung und Abrechnung

5.1.1 Einreichefrist

Das Gesuch bzw. die Abrechnung ist von sdmtlichen Prifungstrigern spéatestens
innert 6 Monaten nach Abschluss der Prifungen (Notensitzung) oder des Rech-
nungsjahres einzureichen (vgl. Art. 66 Abs. 1 BBV).
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4.2 Einzureichende Dokumente

Fur jede Prifung ist eine Prifungsabrechnung auf dem Postweg oder per E-Malil
einzureichen (Kalenderjahr oder Prufungsjahr/Rechnungsjahr). Die Gesuchstellung
erfolgt mittels folgenden Dokumenten:

e Abrechnungsformular des SBFI

¢ Nachweis finanzielle Eigenmittel (pro Prifung oder konsolidiert tGber séamtliche
Prufungen der gleichen Tragerschaft)

e Jahresrechnung oder Kostenstellen-/Projektrechnung

e Buchungsjournal/Kontodetails

5.1.2 Einzureichende Dokumente

Fur jede Prifung ist eine unterzeichnete Prifungsabrechnung einzureichen
(Kalenderjahr oder Prifungsjahr/Rechnungsjahr). Die Abrechnung erfolgt mit den
Formularen im Anhang und umfasst folgende Dokumente:

a) Variante mit Jahresrechnung

= Abrechnungsformular SBFI (pro Berufstitel)
= Jahresrechnung der Prifungen (Bilanz und Erfolgsrechnung)

Die Prufungstrager reichen eine von der ordentlichen Verbandsrechnung getrennt ge-
fuhrte Jahresrechnung ein.

b) Variante mit Kostenstellen- oder Projektrechnung

Auf eine separate, von der ordentlichen Verbandsrechnung getrennte Jahresrechnung
(s. Variante a) kann verzichtet werden, wenn die Finanzbuchhaltung so ausgestaltet
ist, dass die relevanten Zahlen beispielsweise mit Hilfe einer Kostenstellen- oder
Projektrechnung ermittelt und belegt werden kdnnen.

Die nach Gesetz oder Statuten vorgesehene Revisionsstelle oder die Geschéfts-
leitung bestatigen mit dem Formular ,Nachweis finanzielle Eigenmittel” die Einhaltung
des Artikel 39 Absatz 4 BBV und die zweckgebundene Verwendung der die Vollkosten
Ubersteigenden Entgelte.

Somit sind mit dieser Variante folgende Dokumente einzureichen:

= Abrechnungsformular SBFI (pro Berufstitel)

= Nachweis finanzielle Eigenmittel (Beilage zu Abrechnungsformular SBFI)
(pro Berufstitel oder konsolidiert Uber samtliche Prifungen des gleichen
Prufungstragers)

= Kostenstellen-/Projektrechnung der Priafungen

Bei beiden Varianten sind ergadnzende Unterlagen und/oder Buchungsbelege
(Spesenabrechnungen, Kontenblatter etc.) auf Verlangen einzureichen.
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4.3 Mehrere Prifungssessionen des gleichen Berufes in
einer Abrechnungsperiode

Bei mehreren Prufungssessionen (z.B. Frihling und Herbst) fir den gleichen Beruf ist
nur eine jahrliche Prifungsabrechnung einzureichen. Die einzelnen Prifungsses-
sionen sind somit jeweils in einem Abrechnungsformular des SBFI, einem Nachweis
finanzielle Eigenmittel und in einer Jahresrechnung oder Kostenstellen-/Projektrech-
nung zu konsolidieren.

5.1.3 Mehrere Priifungssessionen des gleichen Berufes in einer
Abrechnungsperiode

Bei mehreren Prufungssessionen (z.B. Fruhling und Herbst) fur den gleichen Beruf ist
nur eine jahrliche Prifungsabrechnung einzureichen. Die einzelnen Prifungsses-
sionen sind somit jeweils in einer Jahresrechnung oder Kostenstellen-/Projektrech-
nung und in einem Abrechnungsformular SBFI zu konsolidieren.

4.4 Mehrere Prufungen der gleichen Tragerschaft in einer
Jahresrechnung oder Kostenstellen-/Projektrechnung
Finden im gleichen Jahr mehrere Berufs- und/oder héhere Fachprifungen statt, ist es
der Tragerschaft freigestellt, diese im Nachweis finanzielle Eigenmittel sowie in der
Jahresrechnung oder in der Kostenstellen-/Projektrechnung zu konsolidieren. Es sind

jedoch fur jede Prifung eigene Erfolgs- und Aufwandkonten zu fiihren und es ist fur
jede Prifung jeweils ein separates Abrechnungsformular SBFI einzureichen.

Beispiel: Im Jahre 2018 findet die Berufspriifung X im Frihling und im Herbst statt (zwei
Sessionen). Im Sommer wird die Héhere Fachpriifung Y durchgefiihrt. Dem SBFI sind
einzureichen:

e Abrechnungsformular des SBFI fur BP X
e Abrechnungsformular des SBFI fur HFP Y

¢ Nachweis(e) finanzielle Eigenmittel (separat fiir BP X und HFP Y oder konsolidiert
fir BP X und HFP Y)

e Jahresrechnung oder Kostenstellen-/Projektrechnung (separat fir BP X und HFP Y
oder konsolidiert fur BP X und HFP Y)

e Buchungsjournal/Kontodetails

5.1.4 Mehrere Prifungen der gleichen Branche in einer Jahresrechnung oder
Kostenstellen-/Projektrechnung

Finden im gleichen Jahr eine Berufs- und eine Hohere Fachpriifung statt, ist es dem
Prufungstrager freigestellt, diese in einer einzigen Jahres- oder Kostenstellen-/
Projektrechnung mit Nachweis finanzielle Eigenmittel zu konsolidieren. Es ist aber
sowohl fur die Berufs- als auch fur die Hohere Fachprifung je ein separates Ab-
rechnungsformular SBFI einzureichen.

Werden pro Jahr mehrere verschiedene Prifungen der gleichen Branche durchgefiihrt
(diverse Berufe), kbnnen diese ebenfalls in einer einzigen Jahres- oder Kostenstel-
len-/ Projektrechnung mit Nachweis finanzielle Eigenmittel konsolidiert werden. Es ist
fur jeden Berufstitel je ein separates Abrechnungsformular SBFI einzureichen.

Die Erlése und Kosten kénnen jeweils anteilmassig aufgrund z.B. der Anzahl
Kandidaten auf die verschiedenen Prifungen (Berufstitel) aufgeteilt werden, falls eine
direkte Zuweisung nicht mdéglich ist.

Beispiel: Im Jahre 2011 findet in der Branche "XY" die Berufsprifung XY im Frihling
und im Herbst statt (zwei Sessionen). Im Sommer wird die Hohere Fachprifung XY
durchgefiihrt. Dem SBFI sind daher einzureichen:

1 Abrechnungsformular SBFI fiir die BP XY
1 Abrechnungsformular SBFI fiir die HFP XY

1 Jahresrechnung oder Kostenstellen-/Projektrechnung fiir die BP und HFP XY
(oder, falls erwiinscht, eine fir BP und eine fur HFP)

5.2 Budgetierung

Zur Festsetzung der Prifungsgebihren und zur Sicherstellung der finanziellen
Planung wird die Erstellung eines Budgets vorausgesetzt.
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5 Abrechnung

Neben den Grundsétzen der ordnungsgemassen Buchflihrung (OR Artikel 957 ff) sind
die nachfolgenden Vorgaben zu beachten.

5.3 Weitere Bestimmungen

Neben den allgemein glltigen Buchungsgrundsatzen (ordnungsgemasse Buch-
fuhrung: Vollstandigkeit und Richtigkeit) sind die nachfolgenden Vorgaben zu
beachten.

5.3.1 Verbuchung der Bundesbeitrage

Bundesbeitrage sind erfolgswirksam zu verbuchen.

5.1 Ruckstellungen

Ruckstellungen sind in der Bilanz offen auszuweisen und eindeutig zu benennen. Sie
werden im Rahmen der Priifungsabrechnung nur fiir konkrete Revisions-, Schulungs-
oder Qualitatsprojekte beriicksichtigt. Der Aufwand beziglich der Bildung der
Ruckstellungen gehdrt nicht in die Bemessungsgrundlage und wird gegebenenfalls bei
der Aufldsung der Riickstellungen angerechnet.

Bestehende Riuckstellungen sind auf jeden Bilanzstichtag neu zu beurteilen. Nicht
mehr bendtigte Ruckstellungen sind aufzuldsen. Ruckstellungen, denen betriebs-
wirtschaftlich der Charakter von Reserven zukommt, werden den Reserven
angerechnet.

5.3.3 Riickstellungen

Ruckstellungen beschranken sich auf kinftige Verpflichtungen, welche mit hoher
Wabhrscheinlichkeit eintreten, ohne dass deren Hohe und/oder Falligkeit genau
bezifferbar ist. Zweckgebundene und begriindete Rickstellungen sind in der Bilanz
offen auszuweisen und eindeutig zu benennen («Rickstellungen ...»).

Bestehende Rickstellungen sind auf jeden Bilanzstichtag neu zu beurteilen. Nicht
mehr bendétigte RuUckstellungen sind aufzulésen. Bei der Berechnung des
massgebenden Aufwandes werden die Rickstellungen nicht berlicksichtigt. Der
entsprechende Aufwand wird gegebenenfalls bei der Auflésung der Rickstellung
angerechnet.

5.2 Abschreibungen

Abschreibungen sind entsprechend zu belegen: Zweck, Anschaffungsjahr und -preis,
Abschreibungsverfahren und -dauer.

5.3.2 Abschreibungen

Abschreibungen werden in begriindeten Féllen als subventionsberechtigter Aufwand
angerechnet und sind entsprechend zu belegen (Zweck, Anschaffungsjahr und -preis,
Abschreibungsverfahren und -dauer).

5.3 Gemeinkosten

Neben den direkten Kosten kdnnen auch indirekte Kosten (Gemeinkosten) geltend
gemacht werden. Als prifungsrelevante indirekte Kosten werden Administrations-,
Personal- und Infrastrukturkosten akzeptiert. Diese sind aufgrund eines nachvoll-
ziehbaren Schlissels umzulegen und zu belegen. Bei internen Verrechnungen sind nur
die effektiven Kosten ohne Gewinnzuschlag zu berticksichtigen.

5.3.4 Gemeinkosten/Overhead

Zu den Vollkosten gehdren neben den direkten Kosten auch indirekte Kosten (Gemein-
kosten/Overhead). Die Verrechnungen bzw. Umlagen der indirekten Kosten wie z.B.
Administrations- oder Infrastrukturkosten sind zu belegen und entsprechend zu
begrinden.
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5.4 Nicht priafungsrelevante Kosten

Folgende Kosten werden als nicht prifungsrelevant erachtet und sind somit nicht

subventionsberechtigt:

e Kosten fiir Zulassungsprifungen und Kompetenznachweise von Modulen, welche
fur die Zulassung zu den eidgendssischen Prifungen erforderlich sind;

e Diplomfeierkosten;

e Kosten fir Werbung, PR und Offentlichkeitsarbeit, die nicht explizit im Zusammen-
hang mit der Priifungsdurchfiihrung stehen.

5.5 Eigenleistungen

Unentgeltliche Eigenleistungen koénnen nicht in der Bemessungsgrundlage beriick-
sichtigt werden und sind somit nicht subventionsberechtigt.

5.6 Weiterverrechnung von Aufwénden

Werden im Zusammenhang mit der Durchfiihrung der eidgendssischen Priifung
weitere Gebulhren in Rechnung gestellt oder Aufwéande weiterverrechnet (z.B. Ge-
biahren fir Anerkennung von Modulanbietern, Gleichwertigkeitsbeurteilungen, etc.),
werden diese Ertrage mit den entsprechenden Aufwénden verrechnet.

5.3.5 Expertenansatze

Die Tagesansatze der Experten werden nicht durch das SBFI geregelt. Das SBFI kann
die Angemessenheit der Expertenentschadigungen tberpriifen und nétigenfalls die
erforderlichen Massnahmen treffen.




5.7 Kostenstruktur

Diese Auflistung dient als Hilfestellung und ist nicht abschliessend:

Aufwandkonten

Inhalt

Prufungs-/Fachexperten

Priifung erstellen

Prifung einrichten und durchfiihren
Prufung korrigieren
Prifungsaufsicht
Expertenschulung/W eiterbildung

Beschwerdeverfahren

Qualitétssicherung

Sitzungen Priifungs-/Qualitatssicherungskommission
Qualitatssicherung fir Kompetenznachweise/Modulpriifungen
Gleichwertigkeitsbeurteilungen

Anerkennung von Modulanbietern

Expertenschulung/W eiterbildung

Beschwerdeverfahren

Spesenentschadigungen

Expertenspesen (Reise, Verpflegung, Ubernachtung)

PK/QSK-Spesen (Reise, Verpflegung, Ubernachtung)

Sachaufwand

Prifungsmaterial

Hilfsmittel fir Prifungen

Miete von Apparaturen und Material
Miete von Raumiichkeiten
Ubersetzungen

Fachausweise/Diplome

Administration

Prifungssekretariat (Organisation, Ausschreibung, etc.)
Buchfihrung/Treuhand

Buromaterial (Fotokopien, Drucksachen, Porti, etc.)
Buroinfrastruktur (Telefon, IT, etc.)

Verbrauchsmaterial

Ruckstellungen

s. Kapitel Riickstellungen

Abschreibungen

s. Kapitel Abschreibungen

5.3 Kostenstruktur

Diese Auflistung dient als Hilfestellung und ist nicht abschliessend:

Aufwand-Konto

[inhait

Taggelder Priifungsex perten

Priifung erstellen

Prifung einnchten und durchfuhren
Priifung komigieren
Priifungsauficht
Expertenschulung

Beschwerdeverfahren

Taggelder Prifungs-/
Qualtatssicherugnskommission

Sitzungen

Qualitatssicherung fur Kompetenznachweise/Modulprifungen
Gleichwertigkeitsbeurteilungen

Anerkennung von Modulanbietem

Beschwerdeverfahren

Spesenentschadigungen

Epertenspesen (Reise, Verpflegung, Ubemachtung)
PK/QSK-Spesen (Reise, Verpflegung, Ubemachtung)

Sachaufwand

Priifungsmaterial

Ubersetzungen

Fachausweise/Diplome

Hilsmittel fur Prifungen (Modelle, Aufgabensammlungen etc.)
Miete von Apparaturen und Material

Raumkosten

Administration

Prifungssekretariat (Organisation, Ausschreibung, etc.)
Buchfuhrung/Treuhand

Buromaterial (Fotokopien, Drucksachen, Porti)
Buroinfrastruktur (Telefon, EDV, etc)

Verbrauchsmatenal
Vemflegung
Diplomfeier Unterhaltung
Raumkosten
Diverses
Abschreibungen s. Kapitel 5.4.2
Rickstellungen s. Kapitel 5.4.3
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6 Zahlungen

Die Auszahlung erfolgt nach Priifung der Abrechnung auf das Post- oder Bankkonto
der Tragerschaft.

Auf Gesuch werden héchstens 50% des voraussichtlichen Bundesbeitrages gemass
Budget als Vorschuss ausbezahlt, wenn die Aufwendungen unmittelbar bevorstehen
und die finanzielle Notwendigkeit besteht. Dem Gesuch sind das Budget sowie ein
Liquiditatsplan beizulegen.

6 Zahlungen

Die Auszahlung erfolgt nach Priifung der Abrechnung mit einer Gutschriftanzeige auf
das Post- oder Bankkonto des Prufungstragers.

Auf Gesuch durfen im Rahmen der Ublichen Subventionsgrundlagen (insbesondere
Art. 23 SuG) hoéchstens 50% des voraussichtlichen Bundesbeitrages geméss Budget
ausbezahlt werden, wenn und soweit die Aufwendungen unmittelbar bevorstehen.

7 Controlling

Die Priifungsabrechnungen gemass vorgegebenem Raster bilden die Grundlage fur
die Beitragsausrichtung sowie fiir das Controlling. Das SBFI fuhrt eine Statistik zur
Umsetzung und Kontrolle von Artikel 39 Absatz 4 BBV, zur Entwicklung der
Prufungsgebihren und zur Errechnung diverser Kennzahlen.

Das SBFI kann jederzeit zusatzliche Informationen einholen. Dies betrifft namentlich
die Grundlagen der Prifungsabrechnungen sowie die Angemessenheit der erhobenen
Prifungsgebihren (vgl. Artikel 39 Absatz 4 BBV und Artikel 11 SuG).

7 Controlling

Die Prufungsabrechnungen gemass vorgegebenem Raster bilden die Grundlage fir
die Beitragsausrichtung sowie fur das Controlling. Das SBFI fiihrt eine Statistik zur
Umsetzung und Kontrolle von Artikel 39 Absatz 4 BBV, zur Entwicklung der Priifungs-
gebihren und zur Errechnung diverser Kennzahlen.

8 Weitere Massnahmen des SBFI

Das SBFI kann jederzeit zuséatzliche Informationen einholen. Dies betrifft namentlich
die Grundlagen der Prifungsabrechnungen sowie die Angemessenheit der erhobenen
Prufungsgebihren (vgl. Art. 39 Abs. 4 und Art. 71 BBV).

Das SBFI wird bei unangemessenen Reservebildungen bzw. Uberschiissen die
geeigneten Massnahmen treffen. In jedem Fall ist die Priifungstragerschaft vorgéngig
anzuhdren.

Die Richtlinien werden nach 3 Jahren Uberprift und bei Bedarf angepasst.
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8 Kontakt

Folgende Mitarbeitende des SBFI stehen fiir Fragen und Auskinfte zur Verfligung:

Josiane Bielmann
Monique Gutzwiller

058 462 28 38
058 464 44 58

9 Auskunfte

Folgende Mitarbeiter des SBFI stehen fiir Fragen und Auskunfte zur Verfigung:

031/322 28 38
031/322 28 38
031/322 28 63

Josiane Bielmann
Antoinette Bongras
Dimitry Bohner

9 Schlussbestimmungen

9.1 Inkrafttreten

Die Richtlinie tritt auf den 1. Januar 2018 in Kraft und gilt fir alle nach diesem Datum
durchgefuihrten Prifungen. Diese Richtlinie ersetzt die Richtlinie Uber die
Gesuchstellung, die Budgetierung und die Abrechnung von eidgendssischen Berufs-
und héheren Fachpriifungen nach Artikel 56 BBG und Artikel 65 BBV vom 15.04.2013.

Gesuche fir eidgendssische Prifungen, welche vor dem 31. Dezember 2017
durchgefiihrt werden, werden nach den bisherigen Grundsatzen beurteilt.

10 Schlussbestimmungen

10.1 Ubergangsbestimmungen

Die vor Inkrafttreten der Revision des Art. 65 BBV vom 1. Januar 2013 durchgefiihrten
Prifungen werden nach bisherigem Recht abgerechnet und subventioniert.

10.2 Inkrafttreten

Die Richtlinien treten riickwirkend auf den 1. Januar 2013 in Kraft und ersetzen die
Richtlinien ,Bundesbeitrage an die Durchfiihrung von eidgendssischen Berufs- und
héheren Fachprifungen BP/HFP, Stand 28.03.2012".
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Anhang 1: Abrechnungsformular des SBFI

Abrechnungsformular SBFI (ab Priifungen 2018)
BUNDESBEITRAGE AN EIDGENGSSISCHE BERUFS- UND HOHERE FACHPRUFUNGEN (BP/HFP)

Prifungsirager (Name und Adresse)

HFP

Prifung Bezeichnung und Typ) |ap

[Prifungsart Klassisch Modular mit Absch lussprisfung

Prifungsiahr

Kontakiperson (Name, Telefon, E-Mal)

Auszahlung Name

Total Ertrag

Anhang 1: Abrechnungsformular SBFI

Abrechnungsformular SBFI 60% (ab Priiffungen 2013)
BUNDESBEITRAGE AN EIDGENOSSISCHE BERUF $- UND HOHERE FACHPRUFUNGEN (BP/HFP)

Prifungstrager (Mame und Adresse)

6800 | Rix Richtlinien Kaptel 5. Degrindsn; Autwand) *

6900 | Absc (sind gem. Richtiinien Kapiel 5.2 belegen)

Total Autwand

F (Errag /. Aufwand) (Gewinn + | Vesiust -)

* Total Autwand sbzighch 3108
Massgebender Autwand " Diglom- (3120)

nach hem (Resenve Zuname + / Abnahme -)

Ot und Datum

Urierschnfl Vertreter oer
Tragerschaf, PK oder GSK

Prifung {Bezeichnung und Typ) | BP HFP
Prifungsart Klassisch 1 Modular mit Abschiussprifung
Prifungsjahr
Kontakiperson (Name, Telefon, E-Mail)
Auszahlung . Name
Einzahlung Advesse, PLZIOA
schein =
beilagen) Bank-Post - 9 Institut
[BAN
STATISTISCHE ANGABEN
Anzahl Profungskandidaten (Total gepraft)
Prafungsgebahe jo ¥ CHF
@ Tagesansatz Expertinnen/Experten CHF
PRUFUNGSABRECHNUNG
ERTRAG
3000
310
3120 | Verrechnung Fach is-Diplom- und Reg
3200 g
3300 | Dwerse Nebenertrige
Total Ertrag 0.00
AUFWAND
4000 | Profung:
4100 | O
4200
6000 | Sachaufwand
6500 | Admenisration
6600 | Di
6700 | Diverses
600 (sind gem. : 53, ; nicht Autwand)
6900 | A gen (sind gern .52
Total Aufwand 0.00
¥ is: Saldo ErtragiAufwand (Gawinn + / Verlust -) 0.00
Aufwand (i 0.00
q 60% 0.00
gsergebnis nach i i (Reserve Zunahme + / Abnahme -) 0.00
Bemerlungen
Ot und Datum
Unterschrift
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Anhang 2: Nachweis finanzielle Eigenmittel
(Beilage zu Abrechnungsformular des SBFI)

NACHWEIS FINANZIELLE EIGENMITTEL (Beilage zu Abrechnungsformular SBFI)
(separat pro BP/HFP oder konsolidiert Gber mehrere BP/HFP der gleichen Tragerschaft)

Anhang 2: Nachweis finanzielle Eigenmittel
(Beilage zu Abrechnungsformular SBFI)

Bei Abrechnung nach Variante b: "Kostenstellen-/Projektrechnung”

(Kap. 5.1.2 Richtlinien BP/HFP)

NACHWEIS FINANZIELLE EIGENMITTEL (Beilage zu Abrechnungsformular SBFI)
bei Abrechnung nach Variante b: hnung” (Kapitel 5.1.2 Richtinien BP/HFP)

Prifungsirager Prufungstrager
Prufung(en) Prufung(en)
Prisfungsiahr Prufungsiane
Priif e NACHWEIS FINANZIELLE EIGENMTTEL DER EIDGENOSSISCHEN PRUFUNGEN BF/HFP *
Reserven + [Verlust -} [ (kann entweder separat pro BP/HFP oder konsolidiert iber mehrere BP/HFP des gieichen Prifungsiragers erbracht werden)
Reserven: trag (+) | Verl ag (-) Veranderung
Reserven {+ oder ) Bundesbeitrag (+) Reserven
Reserven: Gewinnvortrag (+) / Verlustvortrag (-) 0.00
Bildung (+) Aufiosung ()
Ruckstellungen [, R" Récksiomngon u:mumea
Abrechnun: de |Abrechnu ode (+) |R ufiésung (-) Endbestand
RL gen BPIHFP: g den und begrundet A riode | Ab d
U BP/HFP: und
- = 0.00
\begrundet
Endbestand Endbestand
Total (Reserven und Ruckstellungen) Total (Reserven und Ruckstellungen) 0.00
Ort und Datum
Ort und Datum
Untersc hrift *
(Revisionsstele oder
Unterschrift Vertreter Tragerschaft Geschafisieitung)
PK oder QSK *
* Dienach Gesefz oder . Revisi oder die Geschaftsleitung igen die Richtigkeit der Ang
* Der Unter bestatigt de der Angaben. Es ist zu beachten, dass allfalige Uberschisse nach Art. 39 Abs. 4 BBV Q sind und fir die eidg Prifungen
Es ist zu beachten, dass allfallige Uberschisse nach Artikel 39 Absatz 4 BBV sind und fir die eidg venwendet werden durfen.
Prifungen verwendel werden dirfen.
18.05.2017
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