Anleitung zur Registrierung und
Anmeldung im Online-Portal

Schweizerische Eidgenossenschaft
Confédération suisse
Confederazione Svizzera
Confederaziun svizra

Eidgendssisches Departement fur
Wirtschaft, Bildung und Forschung WBF
Staatssekretariat fiir Bildung,

Forschung und Innovation SBFI

Version Mai 2024 / Sypres 112



Anleitung zur Registrierung und Anmeldung im Online-Portal

Registrierung im Online-Portal

Die Registrierung und Anmeldung im Online-Portal erfolgen Uber die Seite der «elAM CH-LOGIN».
Wichtig: Bitte fihren Sie alle Schritte bis am Schluss durch.

Schritt 1: Login-Methode auswéhlen

Offnen Sie den Link zum Online-Portal: https://www.becc.admin.ch/becc/app/fada/ sypres

Wahlen Sie die Option «CH-LOGIN & AGOV» aus.

¢

CH-LOGIN

& bring your own identity

eGovernment

[# agov.ch

CH-LOGIN & AGOV (eGovernment)

Schritt 2: Account erstellen
Wahlen Sie auf dieser Seite die Option «Account erstellen».

Wichtig: Falls Sie bereits einen CH-LOGIN Account besitzen, miissen Sie keinen neuen Account
erstellen. Ihr CH-LOGIN Account ist applikationsunabhangig und kann fir das Login auf
verschiedenste Applikationen der Bundesverwaltung verwendet werden.

Noch keinen Account?

Schritt 3: Registrieren

Bitte fillen Sie alle Felder vollstandig aus und vergessen Sie nicht, die Nutzungsbedingungen
zu akzeptieren. Klicken Sie auf «Weiter». Ein 6-stelliger Bestatigungscode wird an lhre
E-Mailadresse verschickt.

Wichtig: Der elAM-Benutzeraccount ist personlich. Fir bevollméchtigte Personen
(Vollmachtnehmer): Bitte erfassen Sie lhren Namen sowie lhre persoénliche E-
Mailadresse.
Bitte verwenden Sie keine Sammel-Mail-Boxen wie zum Beispiel info@ E-Mailadressen.
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Anleitung zur Registrierung und Anmeldung im Online-Portal

Registrieren

Vorname

Nachname

E-Mail

Verwenden Sie mindestens 10 Zeichen, einen (1) Grossbuchstaben A-Z, einen
(1) Kleinbuchstaben (a-z) und zwei (2) Ziffern (0-9) oder Sonderzeichen
([~ 1@#sTe E* =] <=,)

Passwort

Passwort wiederholen

Ich akzeptiere die Nutzungsbedingungen.

Abbrechen

Geben Sie den Bestatigungscode ein, den Sie per E-Mail erhalten haben und klicken Sie auf
«Weiter».

Schritt 4: Eingabe Bestitigungscode

Eingabe Bestatigungscode

Sitte geben Sie den erhaltenen Bestdtigungscode ein und klicken Sie dann auf

Weiter.

Geben Sie den Bestatigungscode ein, den wir Ihnen
per E-Mail an die folgende E-Mail-Adresse geschickt
haben:

Bestdtigungscode ‘

MNeuen Code anfordern
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Anleitung zur Registrierung und Anmeldung im Online-Portal

Schritt 5: Benutzeraccount erstelit

Sie haben sich erfolgreich registriert. Klicken Sie nun auf «Zweiten Faktor hinzufiigen».

Benutzeraccount erstellt

Willkommen

Sie haben sich erfo greichn re

mUssen.

Jweiten Faktor hinzufagen

Schritt 6: Sicherheitsfragen

Die Erfassung der Sicherheitsfragen ist notwendig, damit Innen zu einem spateren Zeitpunkt
eine Wiederherstellungsoption fur Ihr elAM-Benutzeraccount zur Verfugung steht. Damit
wird sichergestellt, dass Sie jederzeit Inre Zugangsdaten andern kénnen.

Bitte wahlen Sie die Sicherheitsfragen aus und beantworten Sie diese. Klicken Sie
anschliessend auf «Weiter».
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Anleitung zur Registrierung und Anmeldung im Online-Portal

Sicherheitsfragen

Bitte drei Sicherheitsfragen wahlen und beantworter
Sicherheitsfrage 1= v
Amtwort 17
Sicherheitsfrage 2 * b
Antwort 2 *
Sicherheitsfrage 3 b

Antwort 3 *

Schritt 7: Auswahl Zweifaktor-Methode

Wahlen Sie eine der folgenden Optionen aus und klicken Sie anschliessend auf «Weiter»:
o Authenticator App
o Mobile-Nummer (mTAN)

Zweitfaktor-Auswahl
Bitte wahlen Sie die Zweifaktor-Methode aus, die Sie registrieren mochten.

-
@ Authenticator App Auth
Authentisierung mit generierten Einmalcodes. App
L1

e
O Mobile-Nummer (mTAN) SMS
Authentisierung mit an lhr Smartphone gesandten Codes. | mTan
-_—

Passkey (FIDO)
o Authentisierung mit einem Passkey. Sie kdnnen 4 $
zusatzliche(n) Passkey(s) hinzufligen.
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Anleitung zur Registrierung und Anmeldung im Online-Portal

Schritt 8: Authenticator App oder Mobile-Nummer (mTan)

Wenn Sie die Option «Authenticator App» gewahlt haben, miissen Sie nun eine
Authenticator App auf Ihr Telefon laden (z.B. TOTP Authenticator) und den QR-Code
einscannen.

Authenticator App

1. Laden Sie sine Authenticator App auf lhr Telefon, wenn
Sie noch keine installiert haben

2. Offnen Sie die Authenticator App auf lhrem Gerat und
fligen Sie ein Konto hinzu

3. 5cannen 5ie den QR-Code oder geben Sie den Schllssel
darunter manuell ein

4 Klicken Sie auf Weiter, wenn die App das Konto erstellt
hat

Geben Sie nun den Code ein, der in der Authenticator App angezeigt wird und klicken Sie
anschliessend auf «Speichern».

Authenticator App

Uberprifen Sie nun mit dem von der Authenticator App
generierten Bestatigungscode, ob die Synchronisierung mit
der App ordnungsgemass eingerichtet wurde.

Beststigungscode *

Version Mai 2024 / Sypres 6/12



Anleitung zur Registrierung und Anmeldung im Online-Portal

Wenn Sie die Option «Mobile-Nummer (mTAN)» gewahlt haben, missen Sie nun Ihre
Mobile-Nummer mit der Landesvorwahl erfassen und anschliessend auf «Weiter» klicken.

Mobile-Nummer (mTAN)

Bitte geben Sie Thre Mobile-Nummer mit Landesvarwahl ein
(z.B. +4179..). S5ie erhalten dann 2in 3M3 mit dem
angeforderten Code.

Telefonnummer #

Methode andern

Geben Sie den Code ein, den Sie per SMS erhalten haben. Klicken Sie anschliessend auf
«Speichern».

Mobile-Nummer (mTAN)

Wir haben den Bestatigungscode an folgende
Telefonnummer gesendet

Bestatigungscode *

Code nicht erhalten?

Meuer Code
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Anleitung zur Registrierung und Anmeldung im Online-Portal

Schritt 9: Zugriff beantragen

Ihr CH-Login Account wurde erfolgreich erstellt. Mit diesem Schritt beantragen Sie nun den
Zugriff auf das Online-Portal.

Das Feld «Nummer lhrer Identitatskarte oder lhres Passes» muss nicht ausgefullt werden.

Lesen und akzeptieren Sie die Nutzungsbestimmungen und klicken Sie auf «Weiter».

Zugriff beantragen

Bitte fiillen Sie alle notwendigen Felder aus. Fir zusatzliche Angaben steht lhnen bei Bedarf das
Kommentarfeld zur Verfigung. Lesen und akzeptieren Sie die Nutzungsbestimmungen.
Klicken Sie anschliessend auf "Weiter”

Nachname | |

Vorname | |

Organisation | |

Telefonnummer | |

Kommentar | |

Nummer
lhrer
Identitatskarte | n/a |
oder lhres

Passes

Nutzungsbestimmungen anzeigen
Ich akzeptiere die Nutzungsbestimmungen.

Abbrechen
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Anleitung zur Registrierung und Anmeldung im Online-Portal
Schritt 10: Abschluss des Zugriffsantrags

Der Zugriffsantrag wurde erfolgreich erfasst und der Zugriff auf das Online-Portal wurde
Ihnen erteilt.

Klicken Sie nun auf «Zuriick zur Anwendung» und loggen Sie sich erneut ein.

Abschluss des Zugriffsantrags

Sie haben nun Zugriff auf die gewlnschte Anwendung.

Die neuen Zugriffsberechtigungen sind erst aktiv, wenn Sie sich an der Anwendung erneut anmelden.
Mit "Zurtick zur Anwendung” starten sie den Login Prozess neu.

v Ihr Zugriffsantrag fur die Anwendung 'Berufsbildung Competence Center (Berufsbildung
CC) wurde erfolgreich gestellt.

Zuruck zur Anwendung

Ausgeloggt

Sie wurden erfolgreich abgemeldet.
Erneut einloggen

Wichtig: Sowohl die Registrierung Ihres CH-LOGIN Accounts als auch der Zugriff auf das Online-Portal
sind hiermit abgeschlossen.

Haben Sie Probleme bei der Registrierung oder Anmeldung in elAM? Dann kontaktieren Sie
das Bundesamt fur Informatik und Telekommunikation (BIT): +41 58 465 88 88

Bitte folgen Sie nun den Anweisungen auf den nachsten Seiten.
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Anleitung zur Registrierung und Anmeldung im Online-Portal

Anmeldung im Online-Portal

Schritt 1: Anmelden mit CH-LOGIN

Offnen Sie den Link zum Online-Portal: https://www.becc.admin.ch/becc/app/fada/ sypres
Wahlen Sie die Option «CH-LOGIN & AGOV» aus.

o

CH-LOGIN

& bring your own identity
ebovernment

[#! agov.ch

CH-LOGIN & AGOV (eGovernment)

Schritt 2: E-Mailadresse erfassen

Erfassen Sie |lhre E-Mailadresse und klicken Sie auf «Weiter».

Geben Sie lhr E-Mail ein, um fortzufahren

= ‘

Schritt 3: Passwort eingeben

Geben Sie lhr Passwort ein und klicken Sie auf «Login».

Geben Sie lhr Passwort ein, um sich anzumelden

@®

Passwort vergessen?

Abbrechen
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Anleitung zur Registrierung und Anmeldung im Online-Portal

Schritt 4:

Schritt 5:

Bestatigungscode Authenticator App oder SMS

Geben Sie den Bestatigungscode ein, den Sie in der Authenticator App sehen oder per SMS
erhalten haben und klicken Sie auf «Weiter».

Zwei-Faktor-Authentifizierung

Geben Sie den 6-stelligen Bestdtigungscode ein, den
Sie in der Authenticator-App sehen.

Bestdtigungscode

Abbrechen

Zwei-Faktor-Authentifizierung
Geben 5ie bitte den SM5-Bestatigungscode ein, um

sich anzumelden.

Wir haben |hnen einen Bestatigungscode an die
folgende Telefonnummer geschickt:

Abbrechen

Personalien erfassen

Sie sind jetzt im Online-Portal angemeldet. Damit Sie eine Meldung einreichen kénnen,
mussen Sie noch die Personalien erfassen und die Einverstandniserklarung akzeptieren.
Klicken Sie anschliessend auf «Speichern».

Meldeverfahren fur Dienstleistungserbringende aus
der EU/EFTA

EU/EFTA-Blrgerinnen und —-Birger, die wahrend maximal 90 Arbeitstagen pro Kalenderjahr einen reglementierten Beruf in ¢
Schweiz ausiben machten, missen vor der Erbringung der Dienstleistung eine Meldung beim SBFI erstatten
(wwnw sbfi.admin.ch/meldepflicht .

o Bitte erfassen Sie lhre Personalien.

Personalien erfassen

Version Mai 2024 / Sypres 11/12



Anleitung zur Registrierung und Anmeldung im Online-Portal

Schritt 6:

Wichtig:

Anrede * | -Bitte wahlen - M Korrespondenz- l - ] Q
sprache *
Nachname
Geburtsdatum * | ttmm jjjj ]
Vorname
E-Mail
Firma [ Firma ]
Telefon * | Format +41 12 34567 89 ]
Adresse * | Adresse ]
Postleitzahl * | Postleitzahl ] (2]
Ort * |ort ]
Land * |- Bitte wahlen - v ]

o Einverstandniserkldrung
Hiermit erkiare ich mich mit der Speicherung meiner persénlichen Daten wahrend des Bearbeitungsprozesses einverstanden.

Meldung erfassen

Sobald Sie die Personalien erfasst haben, kénnen Sie |hre Meldung erfassen. Klicken Sie
dazu auf «Meldung erfasseny.

Meldeverfahren fur Dienstleistungserbringende aus
der EU/EFTA

» Allgemeine Informationen

Erfassung der Meldung

Klicken Sie auf den Button «Meldung erfassen», um eine erste Meldung oder eine Erneuerung zu erfassen.
Falls Sie bereits in den vorherigen Jahren eine Meldung beim SBFI eingereicht haben und diese in der Auflistung unte
vorhanden ist, kdnnen Sie unter «Aktionen» auf das Symbol mit dem runden Pfeil klicken, um eine Erneuerung zu

erfassen.

Meldung erfassen

Nachdem Sie die Meldung erfasst und die erforderlichen Dokumente hochgeladen haben,
missen Sie auf «kMeldung einreichen» klicken.

| Speichern || 4 Zuriick |

| = Furiick zur Ubersicht
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